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REPUBUCA BOLWARIANA DE VENEZUELA Para ser utilizado por la Oficina de Gestién Humana del MPPDKK i*F'~
wé?‘ if MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA LA DEFENSA KK DATOS DE LA KN° SeKrial: K‘ OFICINA DE GESTION HUMANA DEL MPPD CQMUNIC/WON DE Fecha Dia K Mes Ao»_~. REMISION

PLANILLA: MPPD-OGH-BS-01-18-02 KKEEKDT-iKADKE?aEcEPc|ON EN LAKDEIEKK K D15 Mes KKKK Av
' -‘ DE GESTION HUMANA DEL MPPD

_PLANlLLA DE SOLICITUD DE BENEFICIO ECONOMICO
PARA PERSONAL NO MILITAR

TIPO DE BENEFICIO

Médico-Odontologico ( ) ' CapacitaciényAdiestramienLDK?K )TK Otras SubvKenciones ( ) | Otros ( )

Matrimonio ( ) L KNacimienLKDK7*)K* I Defunci6n( )

DATOS DEL SOLICITANTE

}K Cargo * C.I: * NombresyApel|idos:KKKKK KKKK KK K KKK *Estado KKKK

* Telefonos de contacto: * Correos electrénicosz

* Componente: * * =~""o;;;.;na;,;¢ia= * " """"*

1* Categoria: Empleado( ) Obrero( ) Contratado( ) ‘Situacién: Activo( )JubiIado( ) Pensionado( )
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BREVE EXPOSICION
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INFORMACION DE LA DIRECCION DE BIENESTAR SOCIAL DEL COMPONENTE O DEPENDENCIA

__._

K Documentos del e>£;5édiéiéKKKKK:KKKKKK K KK KK E KK KKK KFeKcKhé dKeKKTf;ahK1iiKaK<£iK<5nKK KKM5iKi<5KKKSKcK>éiK~*§lé<iKoKKKKK KKKFKiKFn§é délK/\KDEKIisKtKEKKKK4KF

1.- Copia de Ia C.|.( ) 4.- Presupuesto ( ) 7 Doc Legam ) Dia Mes Ano “

2.- Carnet o Constancia de Servicio ( ) 5.- Documento de propiedad ( ) 8 Otms ( )

3.- Ref. Bancaria 0 neto( ) 6.- Hoja de vida ( )

K KKKK . K KKc6KMKAKrJDK2(rl1KfEKeENQALKKEEREAKBEIEEKADAK; K K KK KK K

ERKADKDEKKEKKNoh1K5Fé§KAEédB§K’KK’KEV?"K " KKKKKMoKntoaprobado KF'ii'rKaKKyKK§éiK|iK>KKKKKKKKK
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" INFORMACIDN DE LA DIRECCIDN DE BIENESTAR SOCIAL DE LA OFICINA DE GESTIDN HUMANA DEL MPPD
>1

Concepto del beneficio socio econémico otorgado Fecha de la ltima ayuda Ultimo monto otorgado

Otras Subvenciones ( ) Nacimiento ( ) Dia Mes Ao

Médicosodontolégicos. ( ) ~ Matrimonio ( )

CapyAdiestramiento ( ) Defuncién ( )

I . . _. A

Pafiiqai [NCKJITHFIZI FIRMA DEL ANALISTA
J

ObKsKér§/Kaciohés: K K K KK K K KKKK K ' KK K KK KKK K

1

DIRECTOR (A) GENEBAL DE LA OFICINA DEKGESTIOKNWHUMANA DEL MPPD 0 FIRMA DELEGADA ‘ K

LK K K K KK KKKK NOITIDFES Y Ap€|"dOSI K K KKKKKKKKKKKK KKKKKKK K K K K KK K KK K KKKKKK|K=}rma y SGHO ‘ KKK KK]
|

NQL21 7 . , _

1_ EL LLENADO DE LAS CASILLAS IDENTIFICADAS cow ( * ) CORRESPONDIENTES A Los DATOS DEL SOLICITANTE sow DE CARACTER OBLIGATORIO. su
INCUMPLIMIENTO IMPLICARA LA DEVOLUCION DE LA SOLICITUD (Ver lnformacién General al Dorso).
2. LA APROBACION Y MONTO DE TU AYUDA DEPENDERA DE LA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA.
s.- LA PLANILLA DE SOLICITUD DEBE VENIR LLENADA EN LA MEDIDA DE LAS POSIBILHDADES EN FORNIA DIGITAL, EN su DEFECTO LETRA DE MOLDE LEGIBLE.
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INFORMACION GENERAL

REQUISITOS BASICOS: (Para todas las ayudas)

1) Oficio de solicitud del beneficio (para las dependencies adscritas al MPPD y para los Cornandos Generales).
2) Hoja de tramitacion vigente que contenga una breve exposicion del motivo de la solicitud.
3) Hoja de Vida debidamente registrada por el SIGEFIRRHH, firmada y sellada por el Organismo competente para su validacién (solo para el personal civil).
4) Fotonopias legibles de la Cedula de lclentidad y del Carnei que lo identifica como trabajador activo ojubilado de la Institucion 0 en su defecto conslancia de trabajo vigente para
el personal civil activo que no posea carnet de la institucion al momento de la solicitud.
5) Fotocopia cle un documento vigente, que refleje la cuenta nomina legible del solicitante, tales como: libreia bancaria, cheque anulaclo, certificacion bancaria, neto de pago; entre
otros, debe consignar un numero de cuenia alterna.

6) Constancia de afiliacion emiticla por el IPSFA (PRINT) para el personal milltar profesional en reserva activa y para el personal civil jubilado la fotocopia de la resolucion 0
resuello de jubilacion.
Ayuda Especial por Concepto de Reparacién de Vivienda, Reparacién de Vehiculo y por otros conceptos: (mas requisitos bésicos) '

1) Original del presupuesto vigente a nombre del solicitante o familiar, que registre los siguientes datos legibles: nombre de la empresa que lo emite, RIF, telefono(s) y direccion
fiscal, con su respectiva firma y sello hlllmedo.
2) Fotocopia del documento de propiedad de la vivienda y/0 terreno debidamente notariado y/o registrado o el Registro de Propiedad Principal de la vivienda.
3) En caso de no poseer documento de propiedad: Titulo Supletorio con resolucién firme cle un juez, 0 documento de adjudicacion de la vivienda ernitido y autorizado por el organo
competente (debidamente firmado y sellado), acompaado uno de los siguientes recaudos, con fecha de solicitud vigente: original de la carta de residencia firmada y sellada;
fotocopia del RIF personal actualizado, emiiido por el SENIAT; 0 fotocopia de recibo de pago correspondiente a un sen/icio, emiiido a nombre del solicitante 0 familiar directo
(electricidad, aseo, agua, gas); donde conste la residencia declarada.
4) Fotocopia del Certificado de Registro (Titulo de Propiedad) o Carnet de Circulacion del Vehiculo, a nombre del trabajador solicitanie 0 del familiar directo.
5) Documento(s) comprobatorio(s) para otros conceptos que no estan especificados en la Directiva General pero que segtin su necesidad socioeconomica ameriten la atencién por
esta via, previo estudio del caso por parte de la Direccion cle Bienestar Social del MPPD.

Ayuda Especial por Concepto de Gastos Médicos y Odontologicos: (mas requisilos basicos)
1) Original del presupuesto vigente a nombre del solicitante o familiar, que regisire los siguientes datos legibles: nombre de la unidad médica iratante 0 empresa que lo emite, RIF,
teléfono(s) y direccion fiscal, con su respectiva firma y sello hiimedo.
2) Original del informe odontologico vigenfe a nombre del solicitante o familiar, que registre los datos legibles de la unidad médica que lo emite (RIF, telefono(s) y direccion fiscal);
asi como la firma del oclontologo tratante con su respectivo sello hfimedo, contentivo de: nombres y apellidos, N“ de la cédula de identidacl y N° clave del Colegio que lo autoriza.
3) Original de la Constancia expedida y sellada por la empresa de seguros contratada por el MPPD, que cerlifique el compromiso 0 no con la cobertura médica en cuestién (se
exceptian los gastos odonlolégicos por no estar amparados y cubienos por la referida poliza).
4) El personal civil jubilado que no se encuentre registrado ai sistema automatizado SIGEFIRRHH, debera completar los anteriores recaudos con una (01) fotocopia del documenio
filiatorio, en caso de lratarse _de un beneficio para unfamiliar directo.

Ayuda por Concepto de Nacimiento: (mas requisitos bésicos). Con un plazo de espera de un periodo maximo de seis (6) meses para la recepcién de la solicitud del
beneficio ante la Oficina de Gestién Humana del MPPD, contado a partir de la fecha en que ocurrié el evento.
1) Fotocopia de la partida de nacimiento 0 en su defecto del certificado de nacimiento, en caso de no enconirarse el hijo debidamente registraclo en la Hoja de Vida del
SlGEFlRRHH.

Ayuda por Concepto de Matrimonio: (mas requisitos bésicos). Con un plazo de espera de un periodo maximo de seis (6) meses para la recepcién de la solicitud del
beneficio ante la Oficina de Gestion Humana del MPPD, contado a partir de la fecha en que ocurrié el evento.
1) Fotocopia del Acta de Matrimonio 0 en su defecto el certificado respectivo, en caso de no encontrarse el conyuge debidamente registradoen la Hoja de Vida del SIGEFIRRHH.

Ayuda por Concepto de Defuncionz (mas requisites basicos)_ Con un plazo de espera de un periodo méximo de seis (6) meses para la recepcién de la solicitud del
beneficio ante la Oficina de Gestién Humana del MPPD, contado a partir de la fecha en que ocurrié el evento.
1) La copia del acta de defuncion 0 en su defecto el cenificado respeclivo, que contenga los datos legibles del fallecido (Nombres, Apellidos y N° de la C.l.).
2) El personal militar profesional en resen/a acliva, debera presentar ante la Oficina de Gestion Humana del MPPD la constancia de afiliacion emitida por el IPSFA (PRINT) y el
personal civil jubilado la fotocopia de la resolucion o resuelto de jubilacién.

Ayuda por Concepto de Capacitacién y Adiestramiento: (mas requisites basicos) -

1) Oficio de solicitud del beneficio, que especifique para los cursos al exterior del pais: los datos del personal postulado, tipo cle curso y fecha programada para su realizacion, la
cual debe corresponderse con el Ejercicio Econémico Financiero vigente (para las dependencias adscritas al MPPD y para los Comandos Generales),
2) Fotooopias legibles de la C.l. y del Carnet que lo identifica como frabajador activo de la lnstitucién o en su defecto constancia de trabajo vigente, para el personal civil activo
que no posea carnet de la institucion al momento de la solicitud.

3) Original de la cana de compromise, presupuesto, y/0 factura de pago, emiticla por la Universidad, lnstituto, Colegio Universitario o Entidad Didactica (debidamente firmados y
sellados).

Para los Estudios Universitarios:

1) Original de la constancia de inscripcion o constancia de estudio (con sello hdmedo de la Universidad, lnstituto o Colegio Universitario) 0 en su defecto la copia de uno de estos
documentos con firma y sello en original del institufo eclucativo que la emite.

2) Copia del Ultimo titulo obtenido (en caso de cursar el primer semestre de pregrado 0 postgrado).
Para los estudios por cursos de preparacién en el interior del pais:

1) Original de la cotizacion emitida por la Entidad Didaclica donde se va a realizar el curso o taller, indicando nombre del curso, costo por panicipante, duracion, fecha y lugar.
2) Original de la constancia cle inscripcion 0 constancia de estudio (firmada y sellada), 0 en su defecto la copia de uno de estos documentos con firma y sello en original del
instituto educativo que la emite.

Para los Estudios por cursos de preparacién 0 estudios universitarios en el exterior del pais:
1) Resolucion 0 Punto de Cuenta Ministerial (Aprobado por el Titular del Despacho).

2) Nombramiento emitido por la dependencia postulante, donde se establezca: fecha, lugar y duracionde la misién de estudios, la cual debe corresponderse con el Ejercicio
Economioo Financiero vigente.

3) Original de la cotizacion 0 caria de postglacién emiiida por la Entidad Didactica donde se va a realizar el curso o taller, indicando: nombre del curso, costo por participante,
duracion, lugar y fecha; que se corresponda con el Ejercicio Economico Financiero vigente.
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